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 Programovací období 2014-2020


INTERNÍ POSTUPY MAS HRADECKÝ VENKOV
Finanční plán

MAS zajistí vyhlašování výzev dle finančního plánu pro OPZ (rychlejší čerpání než stanovuje finanční plán pro OPZ není porušením pravidel). Případy, kdy není dosaženo čerpání minimálně dle finančního plánu pro OPZ v jednotlivých letech a MAS se nedohodne s ŘO na změně finančního plánu či na nápravných krocích, nebo případy, kdy MAS poruší podmínky stanovené v akceptačním dopise a nedohodne se ŘO na nápravě, mohou vést ke zrušení rezervace alokace OPZ pro strategii či zrušení části této alokace. Přesněji sankce vymezují Pravidla zapojení místních akčních skupin do OPZ při implementaci strategií CLLD. 

Časová způsobilost

Časově způsobilé jsou náklady vzniklé v době realizace projektu. Datum zahájení realizace projektu nesmí předcházet datu vyhlášení příslušné výzvy MAS. Datum pro poslední možné vyhlášení výzvy MAS Hradecký venkov je 30. 11. 2021.
Křížové financování

· Maximální objem prostředků v Kč, které mohou být v rámci výzvy ŘO přiděleny pro křížové financování je 181 000 000 Kč (cca 10 % alokace na výzvu ŘO). 

· Maximální objem prostředků v Kč, které mohou jednotlivé MAS v rámci svých výzev přidělit pro křížové financování, bude stanoven v Akceptačních dopisech zpravidla v maximální výši 10 % rezervované alokace na příslušnou SCLLD. 

Další podmínky ke křížovému financování: 

U aktivit 1.1, 1.2 (s výjimkou bodu j), 2.1 a 2.2 nejsou způsobilými výdaje na nákup infrastruktury (nákup budov, staveb, pozemků, bytů). Způsobilými výdaji jsou pouze výdaje spojené s technickým zhodnocením budovy, stavby, bytů. 

U aktivity 1.2 bod j) zaměřené na rozvoj sociálního / dostupného / podporovaného / prostupného bydlení nejsou způsobilými výdaje na nákup infrastruktury (nákup budov, staveb, pozemků, bytů), ani výdaje spojené s technickým zhodnocením budov, staveb a bytů (tj. křížové financování není vůbec povoleno). 

V případě aktivity 4.1 Integrační sociální podnik lze v rámci křížového financování uplatnit pouze výdaje na stavební úpravy, které jsou rekonstrukcí nebo modernizací, pokud převýšily u jednotlivého majetku v úhrnu ve zdaňovacím období částku 40 000 Kč, a jsou prováděny za účelem usnadnění přístupu a pohybu osobám se zdravotním postižením nebo úpravy pracovních prostor pro osoby se zdravotním postižením. Nemovitost nemusí být ve vlastnictví žadatele. Objem nákladů investičního charakteru (nákup dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku) včetně výdajů na křížové financování na celkových přímých způsobilých nákladech projektu může být maximálně 20 %.
Harmonogram výzev

MAS, která obdržela akceptační dopis pro programový rámec strategie pro OPZ, je povinna předkládat ŘO prostřednictvím MS2014+ každý rok nejpozději do 31. 8. indikativní plán výzev MAS, které MAS plánuje vyhlásit v následujícím kalendářním roce. Plán předkládá ve formátu tabulky dle přílohy č. 2 této Příručky pro MAS. 

Indikativní plán vyhlašovaných výzev MAS musí obsahovat: 

1. Číslo výzvy MAS 

2. Název a stručný popis zaměření výzvy 

3. Vymezení potenciálních žadatelů 

4. Finanční alokaci plánované výzvy (celkem v CZK) 

5. Plánované datum vyhlášení výzvy MAS 

6. Plánovaný termín předložení návrhu výzvy MAS na ŘO k posouzení metodického souladu s výzvou ŘO 

MAS informuje ŘO v případě změn tohoto plánu, tj. zašle prostřednictvím MS2014+ novou verzi plánu výzev MAS na daný kalendářní rok. 

Termíny vyhlašování jednotlivých výzev MAS včetně jejich počtu je doporučeno vždy předem konzultovat s ŘO.

Osnova výzvy

Osnova výzvy je Příloha č. 1 Příručky pro MAS.

ŘO před vyhlášením výzvy MAS ověřuje metodický soulad návrhu výzvy MAS.
Mezi datem vyhlášení výzvy MAS a datem ukončení příjmu žádostí o podporu (pozn.: oba údaje jsou v textu výzvy) musí být lhůta minimálně 4 týdny.

Výzva k předkládání žádostí o podporu v rámci SCLLD vyhlášená ŘO, na kterou výzva MAS navazuje, určuje maximální rozsah oprávněných žadatelů, maximální výčet cílových skupin, maximální vymezení podporovaných aktivit, minimální a maximální částku celkových způsobilých výdajů projektů atd. MAS si v rámci výzvy MAS může v souladu s programovým rámcem strategie pro OPZ nastavit výzvy MAS v menším rozsahu, nesmí ovšem umožnit ve své výzvě něco, co do výzvy vyhlášené ŘO nespadá, nebo co by porušovalo pravidla OPZ pro realizaci projektů. Výzva MAS může být v souladu se schválenou SCLLD zúžena – není přípustné omezit oprávněné žadatele pouze na MAS. 

Pokud MAS identifikuje, že je nutné provést před vyhlášením výzvy změny, postupuje nově navrhované znění výzvy MAS k posouzení metodického souladu ze strany ŘO stejně, jako by se jednalo o první verzi návrhu.

ŘO má na provedení kontroly návrhu výzvy MAS 20 pracovních dnů, do této lhůty bude výzva MAS v MS2014+ schválená nebo v případě nedostatků vrácena k přepracování příslušné MAS. Po zapracování připomínek ŘO MAS předkládá nový návrh výzvy MAS k ověření metodického souladu. Platí stejná lhůta jako v případě předložení první verze návrhu výzvy MAS

(MAS výzvu vyhlašuje prostřednictvím MS2014+, je zároveň povinna výzvu zveřejnit, a to minimálně na svých webových stránkách. Okamžikem vyhlášení výzvy MAS se rozumí její zveřejnění na webových stránkách MAS.)

Přílohy k výzvě

MAS má povinnost ve své výzvě stanovit, pokud jsou relevantní vzhledem k podporovaným aktivitám, následující přílohy: 

U aktivit 1.1 Sociální služby jsou vždy povinné tyto přílohy: 

- Vyjádření kraje/obce (objednatele sociální služby) k podpoře sociální služby/služeb (Příloha č. 10) 

- Údaje o sociální službě (Příloha č. 11a)

Pověření k poskytování sociální služby vydané v souladu s Rozhodnutím Komise č. 2012/21/EU není povinnou přílohou žádosti o podporu, ale bude povinně dokládáno před vydáním právního aktu o poskytnutí podpory. V případě, že žadatel toto pověření již vydáno má, doporučuje se jej předložit k žádosti o podporu. 

U aktivit 4.1 a 4.2 Sociální podnikání je vždy povinnou přílohou žádosti o podporu: 

- Podnikatelský plán - přílohou č. 5 - žadatel předkládá POUZE podnikatelský plán, tzn. do systému vkládá POUZE 1 přílohu (ostatní přílohy nebudou v rámci hodnotícího procesu považovány za relevantní) 

MAS je oprávněna ve své výzvě stanovit další povinné přílohy.

Výběr projektů
Zaměstnanci i členové výběrové komise, kteří se budou podílet na hodnocení, musí mít podepsaný Etický kodex a projdou příslušnými školeními. 
Hodnocení přijatelnosti a formálních náležitostí
Hodnocení provádí jeden určený pracovník MAS, jeho ověření provádí jiný určený pracovník MAS. Na tyto určené pracovníky MAS se také vztahují ustanovení o střetu zájmu. Hodnocení se zapisuje do MS2014+.

Hodnocení se provádí podle hodnoticích kritérií výzvy MAS. Kritéria pro hodnocení přijatelnosti a formálních náležitostí navrhuje MAS (v rámci návrhu výzvy MAS, který zasílá k ověření metodického souladu na ŘO), přičemž MAS je do svého návrhu povinna vždy začlenit kritéria/kontrolní otázky do tabulky. 

Při záporném hodnocení    je žadatel vyzván k opravě nebo doplnění žádosti. 

Kritéria přijatelnosti nejsou opravitelná, v případě nesplnění jakéhokoli kritéria přijatelnosti je žádost o podporu vyloučena z dalšího procesu hodnocení.

Hodnocení přijatelnosti a formálních náležitostí musí být dokončeno do 30 pracovních dnů od uzávěrky příjmu žádostí definovaného ve výzvě MAS - do lhůty patří i případné doplnění (náprava) formálních náležitostí, pokud je k ní žadatel vyzván. V této lhůtě musí být u žádosti zvolen některý ze „stavů“: 

· Žádost o podporu splnila formální náležitosti a podmínky přijatelnosti 

· Žádost o podporu nesplnila formální náležitosti nebo podmínky přijatelnosti 

· Žádost o podporu splnila formální náležitosti a podmínky přijatelnosti po doplnění 

· Žádost o podporu nesplnila formální náležitosti a podmínky přijatelnosti po doplnění 

Věcné hodnocení 

Věcné hodnocení probíhá jako druhá fáze hodnocení projektů. Je prováděno u žádostí, které uspěly v hodnocení přijatelnosti a formálních náležitostí. Toto hodnocení provádí hodnoticí komise MAS, kterou je výběrový orgán MAS.

Kritéria pro věcné hodnocení navrhuje MAS (v rámci návrhu výzvy MAS, který zasílá k ověření metodického souladu na ŘO), přičemž ŘO doporučuje, aby si MAS do svých kritérií začlenila následující kritéria:
Účelnost 

Efektivnost a hospodárnost

Proveditelnost

Věcné hodnocení by mělo být dokončeno do 50 pracovních dní od provedení hodnocení přijatelnosti a formálních náležitostí. Dokončením se rozumí změna stavu žádosti na některý z finálních centrálních stavů, nepatří do něj vyrozumění žadatelů. Finálními centrálními stavy se pro fázi věcného hodnocení rozumí: 

· Žádost o podporu splnila podmínky věcného hodnocení (pro projekty, kdy projekt uspěl v hodnocení a hodnoticí komise nedoporučuje doplnění či úpravu žádosti před vydáním právního aktu, tj. včetně úprav v rozpočtu apod.) 

· Žádost o podporu splnila podmínky věcného hodnocení s výhradou (pro projekty, kdy projekt uspěl v hodnocení a hodnoticí komise doporučuje doplnění či úpravu žádosti před vydáním právního aktu, tj. včetně úprav v rozpočtu apod.) 

· Žádost o podporu nesplnila podmínky věcného hodnocení (pro projekty, kdy projekt neuspěl v hodnocení) 

Změna stavu žádosti musí navazovat na závěry jednání hodnoticí komise, která pro svoje rozhodování musí před jednáním o dané žádosti o podporu disponovat podpůrným hodnocením dle kritérií pro věcné hodnocení dle výzvy MAS, který zpracovala osoba s odborností v oboru/oblasti, na kterou je projekt zaměřen. Také odborníci, kteří zpracovávají podpůrná hodnocení, nesmí být ve věci hodnocení daného projektu ve střetu zájmů, musí hodnocení zpracovat nestranně a transparentně (viz obecné principy vymezené v úvodu kap. 4 této Příručky pro MAS).

Podpůrné hodnocení je pouze pomůcka pro rozhodování hodnoticí komise, nepředstavuje pro hodnoticí komisi žádné omezení ve věci jejího provádění věcného hodnocení. Odborností se rozumí vzdělání a praxe v dané oblasti (tj. oblast zaměstnanosti, sociálního začleňování, sociálních služeb atd.). ŘO nestanovuje přesnější vymezení, výběr odborníka je v kompetenci MAS.  
Pokud nastavení hodnoticích kritérií  MAS obsahuje kombinovaná kritéria (tj. kritéria, u nichž musí žádost dosáhnout určitého minimálního – dopředu stanoveného – výsledku, jinak v hodnocení neuspěje), nebo vylučovací kritéria (tj. kritéria, u nichž se rozhoduje pouze, zda žádost splňuje nebo nesplňuje požadavky), pak žádost o podporu uspěje ve věcném hodnocení pouze tehdy, pokud v žádném z kombinovaných ani vylučovacích kritérií nezíská eliminační hodnotu. 

Pokud nastavení hodnoticích kritérií obsahuje také určitý minimální počet bodů – dopředu stanovený, který musí žádost získat, jinak v hodnocení neuspěje, platí, že žádost musí ve věcném hodnocení získat minimálně tento minimální počet bodů. 

Jednání hodnotící komise

Věcné hodnocení provádí hodnoticí komise MAS, kterou je výběrový orgán MAS volený dle Metodiky pro standardizaci MAS v programovém období 2014–2020. Hodnoticí komise musí mít minimálně 3 členy. Fungování hodnoticích komisí se řídí dle statutu a jednacího řádu, které stanovuje nejvyšší orgán MAS. 

Povinností MAS je informovat ŘO prostřednictvím MS2014+ o termínu, místu a času konání jednání hodnoticí komise MAS minimálně 10 pracovních dnů předem. ŘO si vyhrazuje možnost účasti zástupce ŘO jako hosta na jednání hodnoticí komise MAS.

Z jednání odpovědných orgánů MAS provádějících hodnocení a výběr projektů je vždy pořízen písemný zápis, který musí obsahovat minimálně následující informace: datum a čas začátku jednání, jmenný seznam účastníků (včetně uvedení subjektu, který zastupují), přehled hodnocených projektů a jejich bodové hodnocení (včetně zdůvodnění ke každému projektu a hlasování) a doporučeními. Listinná verze zápisu musí být opatřena podpisy členů hodnoticí komise.

Zápis (včetně příloh, které tvoří minimálně prezenční listina a hodnoticí posudky pro každou hodnocenou žádost o podporu) musí být zveřejněn na webových stránkách MAS nejpozději do 15 pracovních dní od data ukončení jednání hodnoticí komise. 

MAS po provedení věcného hodnocení zasílá žadatelům informaci o výsledku výběrového procesu MAS s upozorněním, že tento závěr MAS ještě předává k závěrečnému ověření způsobilosti projektů a ke kontrole administrativních postupů na ŘO. Ti ze žadatelů, jejichž žádosti o podporu byly na základě tohoto hodnocení vyloučeny z dalšího výběru, musí být upozorněni na možnost požádat nejpozději do 15 kalendářních dní ode dne doručení informace o negativním výsledku o přezkum tohoto hodnocení.

Klíčové projekty

V případě hodnocení a výběru žádostí o podporu, kde je žadatelem o podporu MAS, se nesmí osoby, které připravovaly žádost, podílet na hodnocení a výběru žádostí o podporu v dané výzvě. Osoby, které se podílely na přípravě žádosti o podporu, jsou uvedeny v zápisu z jednání orgánu MAS. 

Přezkum hodnocení
Přezkumné řízení týkající se procesu hodnocení projektů zahrnuje kroky: 

· Přijetí žádosti o přezkum příslušné fáze hodnocení a výběru od neúspěšného žadatele o podporu 

· Přezkum příslušné části hodnocení, ke které se žádost vztahuje 

· Přezkum hodnocení přijatelnosti a formálních náležitostí 

· Přezkum věcného hodnocení 

· Podání informace žadateli o výsledku 

Žadatelé o podporu předkládají žádost o přezkum rozhodnutí prostřednictvím MS2014+ Pokud MAS obdrží žádost o přezkum jinou cestou, požádá autora žádosti o přezkum o vložení této žádosti do MS2014+ (pro dodatečné vložení neplatí lhůta 15 kalendářních dní). 

Žádosti řeší kontrolní orgán MAS. Žadatel může vznést (a tedy budou posuzovány) pouze ty námitky, které budou rozporovat negativní výsledek hodnoticího procesu žádostí o podporu. Žadatel může odkazovat pouze na příslušné pasáže své předložené žádosti o podporu; na dodatečné informace, které nebyly uvedeny v žádosti o podporu, nebude brán zřetel. 

Lhůta pro vyřízení žádosti o přezkum je stanovena na 30 pracovních dnů ode dne doručení této žádosti. U složitějších případů může být lhůta prodloužena na 60 pracovních dnů. O důvodech prodloužení lhůty musí být žadatel informován ještě před jejím uplynutím, a to odesláním oznámení o prodloužení lhůty. Lhůta pro vyřízení žádosti se pozastaví v případě vyžádání stanoviska hodnotitele či hodnoticí komise. Po obdržení stanoviska běh lhůty pokračuje. O pozastavení lhůty MAS informuje žadatele elektronicky prostřednictvím MS2014+. 

Kontrolní orgán MAS posoudí žádost o přezkum a brání-li nedostatek údajů vyřízení žádosti, vyzve žadatele elektronicky prostřednictvím MS2014+ ve lhůtě zpravidla do 5 pracovních dní ode dne podání žádosti, aby žádost doplnil, a stanoví mu lhůtu (zpravidla 5 pracovních dní). Nedoplní-li žadatel žádost ve stanovené lhůtě, žádost se odmítne. O odmítnutí žádosti je žadatel informován elektronicky prostřednictvím MS2014+.

Odpověď odeslaná na žádost o přezkum vždy obsahuje informaci o způsobu a závěrech prošetření žádosti o přezkum ze strany kontrolního orgánu MAS, tj. zda byla žádost o přezkum shledána důvodnou, částečně důvodnou či nedůvodnou a dále jednoznačné zdůvodnění. Kontrolní orgán MAS uvede, která kritéria považuje za nutná přehodnotit. Ve výjimečných případech je možné přehodnotit i ta kritéria, na která se sice žádost o přezkum přímo nevztahovala, ale pro další hodnocení je to nezbytné. 

Bude-li žádost o přezkum shledána důvodnou nebo částečně důvodnou, provede MAS bezodkladně nezbytná opatření k nápravě (zařazení projektu zpět do hodnoticího procesu). Ovšem pouze v případě, kdy jsou kladně přezkoumána všechna kritéria, která zapříčinila negativní výsledek hodnocení. Hodnotitel/hodnoticí komise provádějící případný opravný posudek se musí řídit závěry přezkumného řízení. Hodnotitel/hodnoticí komise vypracovává celý nový hodnoticí posudek, ale u kritérií, u kterých nebylo rozhodnuto o přehodnocení, přebírá výsledek hodnocení z posudku, který byl předmětem přezkumu. 

Každý žadatel může podat pouze jednu žádost o přezkum fáze hodnocení, ve které jeho žádost o podporu dosáhla negativního výsledku. Rozhodnutí kontrolního orgánu MAS jsou konečná a není proti nim odvolání. Na rozhodnutí kontrolního orgánu se nevztahují obecné předpisy o správním řízení a je vyloučeno jeho soudní přezkoumání. Přezkum se vždy zabývá jen těmi kritérii, u kterých se žadatel domáhá přezkumu ve své žádosti. 

MAS má povinnost informovat ŘO o všech přezkumných řízeních (včetně jejich výsledků), které pro danou výzvu proběhly, a to v rámci předání podkladů k závěrečnému ověření způsobilosti projektů a ke kontrole administrativních postupů.
Přezkum hodnocení přijatelnosti a formálních náležitostí 

Kontrolní orgán MAS ověřuje, zda rozhodnutí o nesplnění daného kritéria/daných kritérií bylo učiněno v souladu s výzvou MAS. V případě, kdy žádost o přezkum nezahrnuje všechna kritéria, která zapříčinila negativní výsledek hodnocení, nemusí kontrolní orgán MAS projednat individuálně všechna kritéria.   

V případě, že kontrolní orgán MAS rozhodne, že je žádost o přezkum (částečně) oprávněná, resp. že nebyl dodržen postup hodnocení dle výzvy MAS, rozhodne o vrácení žádosti o podporu k novému hodnocení přijatelnosti a formálních náležitostí a případnému zpětnému zařazení do výběrového procesu. Ovšem pouze v případě, kdy jsou kladně přezkoumána všechna kritéria, která zapříčinila nesplnění hodnocení přijatelnosti a formálních náležitostí. 

Přezkum věcného hodnocení 

Kontrolní orgán MAS v rámci přípravy podkladů provede kontrolu hodnotícího posudku s ohledem na dodržení metodiky hodnocení v kritériích, které jsou předmětem žádosti o přezkum (tj. zda bylo hodnoceno to, co mělo být, popř. zda přidělený deskriptor/body odpovídá/odpovídají komentáři). V případě, kdy žádost o přezkum nezahrnuje všechna kritéria, která zapříčinila negativní výsledek hodnocení, nemusí kontrolní orgán MAS projednat individuálně všechna kritéria  

Námitky vůči obsahu komentáře/odůvodnění, pokud koresponduje s nastavením kritérií dle výzvy MAS, nebudou během přezkumného řízení posuzovány, vyjma následujících případů: 

1. Pokud budou objektivně dokazovat nesoulad komentáře s platnými právními a metodickými předpisy.

2. Pokud poukazují na objektivní rozpor (např. v případě, kdy se hodnoticí komise kriticky vyjadřuje k chybějícímu (nikoliv nedostatečnému) popisu určitého aspektu, a žadatel v žádosti o přezkum prokáže, že v žádosti o podporu byl popis daného aspektu obsažen). 

V případě, že kontrolní orgán MAS při přípravě podkladů pro jednání posoudí, že může jít o nedodržení postupu, pak může být předseda hodnoticí komise vyzván k vyjádření ke spornému bodu ještě před konáním jednání kontrolního orgánu MAS. Pokud se kontrolní orgán MAS v průběhu projednávání jednotlivých kritérií shodne, že některé z kritérií nebude kladně přezkoumáno, nemusí projednávat všechna kritéria.
Kontrolní orgán MAS na svém jednání posoudí relevantnost odůvodnění žádosti o přezkum, dodané stanovisko hodnoticí komise (pokud bylo vyžádáno), a rozhodne o výsledném verdiktu vyřízení žádosti o přezkum rozhodnutí. Pokud pro své rozhodnutí potřebuje stanovisko hodnoticí komise a před jednáním nebylo vyžádáno, může kontrolní orgán MAS projednávání přerušit a stanovisko si vyžádat dodatečně. Kontrolní orgán MAS si může vyžádat i zpracování nového věcného hodnocení, pokud shledá tento postup odůvodněný. 

V případě vyhovění žádosti o přezkum bude zrušeno předchozí negativní rozhodnutí a žádost bude vrácena ke zpětnému zařazení do hodnoticího procesu. Ovšem pouze v případě, kdy jsou kladně přezkoumána všechna kritéria, která zapříčinila negativní výsledek hodnocení.

Předání podkladů na ŘO
MAS předává po uplynutí lhůty pro předložení žádostí o přezkum (to pokud nebyly žádné žádosti o přezkum ve lhůtě podány) nebo po vyřízení všech žádostí o přezkum (v případě, že byla podána minimálně jedna žádost o přezkum) ŘO dokumentaci ke své výzvě. 

Specifikace dokumentů, které jsou nezbytné pro posouzení hodnocení a výběru projektů provedeného MAS, tj. dokumentů, které MAS předkládá prostřednictvím MS2014  ŘO: 

· odborné posudky vypracované na jednotlivé projekty, 

· etické kodexy podepsané jednotlivými zpracovateli odborných posudků, 

· hodnoticí tabulky pro jednotlivé projekty, 

· zápis(y) z jednání hodnoticí komise včetně prezenční listiny s vyznačením zájmové skupiny, kterou jednotliví členové hodnoticí komise zastupují, 

· informace o přezkumných řízeních (včetně jejich výsledků), které pro danou výzvu proběhly.

Pokud je záznam uvedený v MS2014+, je povinnost předložení automaticky splněna. 

ŘO je oprávněn si vyžádat doplňující informace, v takovém případě musí MAS informace předat ve lhůtě a způsobem, který stanoví ŘO ve své žádosti. 

V závěrečném ověření způsobilosti ŘO provádí kontrolu procesu hodnocení a výběru provedeného MAS a kontrolu způsobilosti aktivit a výdajů naplánovaných v projektech, které jsou navrženy k poskytnutí podpory.

V případě, že ŘO identifikuje pochybení v celkovém průběhu hodnocení a výběru projektů požaduje ŘO po příslušné MAS podle povahy zjištění buď doplnění dokumentů, nebo opětovné provedení dotčeného kroku hodnocení a výběru v rámci dané výzvy MAS. 

V takovém případě musí MAS provést nezbytné kroky ve lhůtě a způsobem, který stanoví ŘO ve své žádosti (do způsobu se řadí i to, zda MAS zajistí novou verzi hodnocení v MS2014+ nebo jiným způsobem). Pro dokumenty, které vzniknou v návaznosti na žádost ŘO dle předchozí věty předává MAS na ŘO prostřednictvím MS2014+.

Po jejich předložení ŘO opět provádí ověření. ŘO je stejně jako v případě první skupiny dokumentů předložené za účelem závěrečného ověření způsobilosti oprávněn si vyžádat doplňující informace; MAS musí informace předat ve lhůtě a způsobem, který stanoví ŘO v této své žádosti o doplňující informace. Pokud i v této fázi jsou identifikovány nedostatky, ŘO opět požádá MAS o jejich nápravu. Postup je shodný jako v případě první žádosti o nápravu identifikovaných nedostatků.

Rozhodnutí o ukončení administrace žádosti o podporu 

Poté, co ŘO potvrdí, že závěrečné ověření způsobilosti neidentifikovalo nedostatky, které by měla za povinnost napravovat MAS, musí MAS do 10 pracovních dní vydat žadatelům, jejichž projekty nebyly doporučeny k podpoře (tj. neuspěly v některé z fází hodnocení nebo vyhověly v hodnocení, nicméně nejsou na ně disponibilní prostředky), rozhodnutí o ukončení administrace žádosti. Vzor tohoto rozhodnutí je v příloze č. 4 této Příručky pro MAS. 

Povinnými náležitostmi rozhodnutí jsou: 

· výsledek hodnocení a výběru projektů, 

· odůvodnění vyřazení žádosti o podporu či nedoporučení projektu k financování, ve kterém jsou důvody a podklady pro rozhodnutí, a jak byla vypořádána případná žádost o přezkum, 

· výsledky hodnocení, které vedly k ukončení administrace žádosti o podporu. 

Rozhodnutí musí být žadateli doručeno způsobem, aby doručení bylo možné pro potřeby kontrol/auditů prokázat.

Semináře pro žadatele a příjemce
MAS, která je odpovědná za implementaci příslušné SCLLD, zodpovídá v rámci svých animačních aktivit za realizaci seminářů pro žadatele a příjemce u výzev MAS, které vyhlašuje. 

MAS má povinnost zrealizovat ke každé vyhlášené výzvě MAS alespoň jeden seminář pro žadatele a jeden seminář pro příjemce. 

Ohledně semináře pro žadatele je doporučeno, aby se seminář uskutečnil nejméně dva týdny před ukončením příjmu žádostí o podporu. Účelem semináře je seznámení oprávněných žadatelů s vyhlášenou výzvou MAS, podmínkami a pravidly výzvy MAS stanovenými pro realizaci projektů, které je nutné brát v potaz během zpracovávání žádosti o podporu, informování žadatelů o způsobu hodnocení a výběru projektů a zvyšování potenciálu žadatelů pro vypracovávání žádostí o podporu.

Účelem semináře pro příjemce je seznámení příjemců s pravidly realizace projektů a zejména pravidly pro zpracování zpráv o realizaci projektu a žádostí o platbu a zvyšování potenciálu příjemců pro jejich vypracovávání a předložení ŘO. 

Za přípravu podkladů a lektorské vedení semináře MAS jsou zodpovědní pracovníci MAS. MAS může požádat ŘO o spolupráci při přípravě podkladů na seminář nebo o účast na semináři.

MAS má povinnost informovat ŘO o termínu konání semináře, který je připravován pro žadatele/příjemce včetně předpokládaného programu, a vést si dokumentaci, na které prokazatelně doloží realizaci semináře (minimálně prezenční listiny, prezentace, program; dále např. pozvánky, dotazníky o spokojenosti účastníků semináře, fotografie z průběhu semináře). 

Bez zbytečného prodlení po uskutečnění semináře zajistí MAS zveřejnění prezentací ze semináře (či dalších dokumentů distribuovaných na semináři) na svých webových stránkách s cílem umožnit využití informací ze semináře i osobám, které se na akci nemohly dostavit.

Realizace projektů
MAS je povinna poskytovat příjemcům podpory u projektů realizovaných v rámci dané strategie podporu při zpracování zpráv o realizaci projektu a spolu s nimi předkládaných žádostí o platbu. 

Kontrola projektů na místě realizace

MAS je povinna se – v případě, že je o to požádána ŘO – účastnit kontrol na místě, které ŘO vykonává u projektů realizovaných v rámci dané strategie. 

Archivace 

MAS je povinna veškeré dokumenty související s realizací výzev MAS uchovávat po dobu 10 let od ukončení každé jednotlivé výzvy MAS, kterým se rozumí uzávěrka příjmu žádostí o podporu. Dokumentace musí být vedena přehledně a musí být lehce dosažitelná. 

U dokumentů, které jakožto originály existují v MS2014+ ovšem MAS není povinna zajistit jejich uchovávání v originále na místě odlišném od MS2014+. Pokud je ovšem v tomto informačním systému k dispozici pouze sken nějakého dokumentu, musí uchování originálu (či ověřené kopie) zajistit MAS. 

Povinnosti fyzických i právnických osob v oblasti archivace dokumentů jsou uvedeny v zákonu č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě, včetně sankcí za porušení těchto povinností uvedených v § 73 a § 74. 

Při zániku MAS před uplynutím lhůty pro uchovávání dokumentů převezme spisovnu nebo správní archiv jeho právní nástupce, likvidátor, zřizovatel nebo ten, na něhož přechází působnost zaniklého. Je-li právních nástupců více a nedojde-li mezi nimi k dohodě, rozhodne o převzetí spisovny nebo správního archivu příslušný správní úřad na úseku archivnictví a výkonu spisové služby dohlížející na provádění skartačního řízení. ŘO musí být o této skutečnosti informován. Pokud dokumenty zanikajícího subjektu nepřebírá jeho právní nástupce, musí být umožněno, aby si ŘO důležité dokumenty vybral.

ČASOVÝ HARMONOGRAM VÝZVY

	Žádost o ověření výzvy ŘO
	20 pracovních dní
	

	Informovat ŘO o konání semináře pro žadatele 
	Není specifikováno 
	

	Seminář pro žadatele
	Min. 14 dní před N
	

	Vyhlášení výzvy
	N
	

	Ukončení výzvy 
	N + 30 (min. 4 týdny, nepočítá se první a poslední den)
	

	Hodnocení formální a přijatelnosti 
	Kontrola formální a přijatelnost 15 PD
	Celkově toto hodnocení včetně oprav žadateli musí hotovo do 30 PD, rozložení dnů je na vás 

	
	Možnost opravy žadateli 10 PD
	

	
	Kontrola doložených oprav 5 PD
	

	Věcné hodnocení 
	Do 50 PD 
	

	Informovat o jednání VK ŘO
	10 před jednáním VK
	

	Jednání VK
	
	

	Zápis o hodnocení projektů VK
	Do MS2014+ neprodleně 
	

	
	Na web MAS do 15 DP od jednání VK
	

	Možnost odvolání proti rozhodnutí VK
	Do 15 kalend. dnů 
	

	Lhůta na přezkum hodnocení 
	Do 30 PD
	Lze ve složitých případech prodloužit na 60 PD

	
	
	


Bc. Iva Horníková – vedoucí pracovník pro realizaci SCLLD………………………………………

Schváleno Programovým výborem dne 1. 12. 2016
Jana Kuthanová – předsedkyně Programového výboru……………………………………………
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